Projekt z dnia 19 kwietnia 2021 r.

UCHWALA Nr..../..../.21
RADY MIASTA ZYRARDOWA
zdnia............... 2021 r

W sprawie zmiany statutu Centrum Ustlug Wspélnych w Zyrardowie

Na podstawie art. 10a i art. 10b ust. 1-2 oraz art. 18 ust. 2 pkt 9 1it. h ust.1 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020 r. poz. 713 i 1378) oraz art. 12 ust. 1
pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2021 r.
poz.305) Rada Miasta Zyrardowa uchwala co nastepuje:

§1.

W statucie Centrum Ustug Wspdlnych w Zyrardowie stanowigcym zalgcznik do uchwaty
Nr XXX1/218/16 Rady Miasta Zyrardowa z dnia 29 wrzesnia 2016 r. w sprawie utworzenia
samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa Centrum Ustug Wspélnych w Zyrardowie!
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:
1) w § 4 pkt 3-8 otrzymuje brzmienie:
»3) Szkofa Podstawowa Nr 1 w Zyrardowie;
4) Szkola Podstawowa Nr 2 w Zyrardowie;
5) Szkota Podstawowa Nr 3 w Zyrardowie;
6) Szkola Podstawowa Nr 4 w Zyrardowie;
7) Szkola Podstawowa Nr 6 w Zyrardowie:
8) Szkota Podstawowa Nr 7 w Zyrardowie;”;
2) wi§s:
a) wpkt1 wlit. h tiret 6 otrzymuje brzmienie:
»~ Wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikéw
jednostek  obshigiwanych, dla celow emerytalnych i naliczania kapitatu
poczatkowego,”,

b) w pkt 2 lit. a otrzymuje brzmienie:

' Zmieniona uchwaly Nr XV1/123/19 2 dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie zmiany statutu Centrum Ustug
Wspélnych w Zyrardowie



d)

g)

h)

»a) prowadzenie akt osobowych pracownikow jednostek obstugiwanych, o ktorych

mowaw § 4 pkt 112,

w pkt 2 lit. ¢ otrzymuje brzmienie:

»C) prowadzenie ewidencji obowigzkowych badan lekarskich pracownikow

Jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w § 4 pkt 1 i 2, i kontrola ich aktualnosci,”,

w pkt 2 lit. e otrzymuje brzmienie:

+€) prowadzenie catosci spraw zwigzanych z urlopami wypoczynkowymi, ustalanie

uprawnien do urlopu, prowadzenie ewidencji  urlopéw wypoczynkowych

pracownikow jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w §4pktli2”,

w pkt 2 uchyla sig lit. f, przesuwa sie oznaczenie liter, lit. f-m otrzymuja brzmienie”
) rozliczanie pracownikéw Jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w § 4 pkt 1
12, z wykorzystanych dni urlopéw wypoczynkowych oraz innych przerw w
wykonywaniu pracy, w tym urlopow okolicznosciowych, wychowawczych,

g) ustalanie w jednostkach obstugiwanych, o ktérych mowa w § 4 pkt 112, uprawnien
do wyplaty odpraw, odszkodowan, dodatkéw stazowych, nagréd jubileuszowych,
ekwiwalentéw i przygotowywanie dokumentéw w tym zakresie,

h) prowadzenie spraw w zakresie szkolen BHP pracownikow,

i) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu,

J) sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacym zatrudnienia pracownikéw,
zgodnie z obowiazujacymi przepisami i terminami,

k) przygotowywanie niezbednych danych dla jednostek obshugiwanych w celu ich
wprowadzenia do Systemu Informacji Oswiatowej,

1) obstuga finansowo-ksiegowa pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,

m) udzielenie i rozliczanie dotacji dla publicznych placéwek oswiatowych
prowadzonych przez osoby prawne inne niz Jednostki samorzadu terytorialnego i
niepublicznych placéwek oSwiatowych;”,

w pkt 3 lit. ¢ otrzymuje nastepujace brzmienie:

»C) analizowanie w obstugiwanych jednostkach zakresu planowanych inwestycji i

remontéw w odniesieniu do zgodnosci z warunkami bezpieczenistwa i higieny pracy,

ochrony przeciwpozarowej oraz posiadanych srodkéw finansowych,”,

w pkt 3 lit. e otrzymuje nastepujace brzmienie:

»€) Wwsparcie informatyczne,”,

w pkt 3 lit. f zostaje oznaczona Jako lit. g, a lit. f otrzymuje nastepujace brzmienie:



»f)  przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwienia na ustugi i
dostawy dla obstugiwanych placowek zgodnie z wewngtrznym regulaminem
zamoéwien publicznych o wartosci nizszej niz okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zaméwien publicznych w zakresie zaméwiefi na:

- dostawy materialéw biurowych, srodkéw czystosci, odziezy ochronnej i roboczej,

- ushugi przegladéw technicznych obiektéw (roczne i piecioletnie) i kominiarskie.”.

§2.

Wprowadza sig tekst jednolity statutu Centrum Ustug Wspélnych w Zyrardowie, ktory stanowi

zatacznik do uchwaly.

§ 3.

Wykonanie uchwaty powierza si¢ Prezydentowi Miasta Zyrardowa.

§4.

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

/
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UZASADNIENIE

Uchwal¢ zmienia si¢ z uwagi na konieczno$¢ dostosowania do zaistnialych zmian.

W przepisie §4 nalezy zmieni¢ nazwy obslugiwanych jednostek z ,,Zespét Szkét
Publicznych” na ,,Szkota Podstawowa”, gdyz z dniem 31 sierpnia 2019 roku, w wyniku
reformy systemu oswiaty z 2017 roku, gimnazja zostaly zlikwidowane, a od roku szkolnego
2017/2018 nowe roczniki nie byly przyjmowane, rozpoczeto wygaszanie gimnazjow.

Zmiana § 5 pkt 1 lit. b regulaminu wynika z tego, iz z dniem 31 grudnia 2016 r. wydzielony
rachunek dochodéw zostal zlikwidowany na mocy uchwaly XXXVI/237/16 Rady Miasta
Zyrardowa z dnia 1 grudnia 2016 r.

Biorgc pod uwage, iz CUW nie prowadzi kadr obstugiwanych jednostek oswiatowych, nie ma
dostgpu do teczek osobowych pracownikéw tych jednostek. Dlatego zadania wymienione w
§5 pkt 2 lit. c, e, f, g i h statutu powinny odnosi¢ si¢ jedynie do Miejskiego Zespotu
Urbanistycznego (MZU) i Strazy Miejskiej (jak w lit. a). Skoro CUW nie prowadzi kadr
obslugiwanych placowek o$wiatowych, a w MZU, ani w Strazy Miejskiej nie ma nauczycieli,
stad lit. f powinna zosta¢ w ogoéle usunigta ze Statutu. To zadanie kadr w kazdej z placowek.
Zmiana w § 5 pkt 3 lit. e statutu dotyczy wprowadzenia nowego zadania pn. ,,wsparcie
informatyczne”. Z uwagi na potrzebg wsparcia informatycznego szkét i przedszkoli proponuje
si¢ zapewnienie takiego wsparcie, zatrudniajgc pracownika na 0,5 etatu. Kazda ze szkot
posiada obecnie po kilkadziesiat komputeréw (stacjonarnych i przenosnych) kupowanych w
réznym czasie, z réznym oprogramowaniem. Cz¢$¢ z nich wymaga modernizacji, wymiany
niektorych podzespoléow, aby mozna bylo nadal z nich korzysta¢. Ponadto sieci informatyczne
w szkolach pochodzg z réznych projektow. Czesto nie sg ze sobg polaczone. Mozliwe, ze
rowniez czes¢ z sieci nie jest zabezpieczona przed wlamaniami.

Koszt zatrudnienia pracownika na 0,5 etatu do wsparcia informatycznego nie powinien
przekroczy¢ w skali calego roku ze wszystkimi pochodnymi 46 632,00 zl przy zatozeniu
miesigcznego wynagrodzenia brutto na poziomie 2 500,00 zt. W 2021 r. przy zalozeniu
zatrudnienia od 1 czerwca koszt catkowity wyniostby 27 202,00 z1.

Zmiana w §5 pkt 3 lit. f statutu przewiduje wprowadzenie zadania dot. zamowien
publicznych do kwoty okres$lonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy - Prawo zamdwien publicznych
(obecnie 130 000,00 zt netto). Konsolidacja zakupéw materiatldw biurowych, artykutow
czystosciowych oraz odziezy ochronnej i roboczej a takze ushug przegladéw technicznych
obiektéw (roczne 1 pigcioletnie) i kominiarskich mogg przyczyni¢ si¢ do obnizenia kosztéw
funkcjonowania jednostek obstugiwanych przez CUW w zakresie czesci zakupow i ustug.




Zatacznik do uchwaty Nr ............ /21
Rady Miasta Zyrardowa
zdnia .....oooooiiiii 2021 ¢,

STATUT
CENTRUM USLUG WSPOLNYCH W ZYRARDOWIE

I Postanowienia ogolne

§ 1.

1. Centrum Uslug Wspélnych w Zyrardowie zwane dalej ,,CUW” jest jednostka
organizacyjna Miasta Zyrardowa, nie posiadajaca osobowosci prawnej.

2. CUW jest jednostkg budzetowa.

§ 2.
Siedzibg CUW jest miasto Zyrardow.

§3.
Nadzér nad dziatalnoscia CUW sprawuje Prezydent Miasta Zyrardowa.

I1. Przedmiot dzialalnoS$ci
§ 4.

CUW zapewnia wspo6lng obstugg jednostkom organizacyjnym Miasta zaliczanym do sektora
finanséw publicznych zwanych dalej ,,jednostkami obstlugiwanymi’’:

1) Miejski Zesp6l Urbanistyczny w Zyrardowie;

2) Straz Miejska w Zyrardowie;

3) Szkota Podstawowa Nr 1 w Zyrardowie;

4) Szkola Podstawowa Nr 2 w Zyrardowie;

5) Szkola Podstawowa Nr 3 w Zyrardowie;

6) Szkola Podstawowa Nr 4 w Zyrardowie;

7) Szkota Podstawowa Nr 6 w Zyrardowie;

8) Szkola Podstawowa Nr 7 w Zyrardowie;

9) Miejskie Przedszkole Nr 2;

10) Miejskie Przedszkole Nr 5;

11) Miejskie Przedszkole Nr 6;

12) Miejskie Przedszkole Nr 8;

13) Miejskie Przedszkole Nr 9;



14) Miejskie Integracyjne Przedszkole Nr 10;

15) Liceum Ogélnoksztatcace im. Stefana Zeromskiego w Zyrardowie;

16) Miejski Ogrdéd Jordanowski.

§5.

W ramach wsp6lnej obstugi prowadzonej przez CUW bedzie znajdowalo si¢ prowadzenie

spraw jednostek obstugiwanych:

1) w zakresie spraw finansowo-ksi¢gowych:

a)

b)

g
h)

obstuga finansowo-ksiggowa obejmujaca wydatki i dochody budzetowe, zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych oraz dochody i wydatki gromadzone przez jednostki
o$wiatowe na wyodrebnionym rachunku, w przypadku ich wystapienia,
sporzadzanie okresowych sprawozdan budzetowych 2z realizacji dochodow
i wydatkow budzetowych, sprawozdan o stanie naleznosci 1 zobowigzan a w
przypadku jednostek o$wiatowych réwniez innych sprawozdan wymaganych
przepisami prawa,

sporzadzanie sprawozdan finansowych: bilans, rachunek zyskéw i strat oraz
zestawienie zmian w funduszu,

pomoc i koordynacja w opracowaniu projektéw planéw dochodéw i wydatkéw dla
poszczegdlnych jednostek oraz w opracowywaniu zmian w tych planach,
sprawowanie biezgcej kontroli i analizowanie realizacji planow finansowych,
prowadzenie rachunkowosci: prowadzenie ksiag rachunkowych, wycena aktywow
i pasywOw oraz ustalenie wyniku finansowego,

rozliczanie inwentaryzacji,

obstuga spraw dotyczacych wynagrodzen, a w szczegdlnosci:

]

sporzgdzanie list plac oraz dokonywanie wyplat wynagrodzen i innych

naleznosci,

- prowadzenie kart wynagrodzen i kart zasitkowych,

- prowadzenie analizy wyplat z osobowego funduszu plac,

- naliczanie zasitku chorobowego,

- sporzadzanie deklaracji dla Urzgdu Skarbowego i Zakladu Ubezpieczen
Spotecznych oraz wszelkiej dokumentacji dla ZUS,

- wystawianie zaswiadczen o wynagrodzeniu dla obecnych i bylych pracownikow

jednostek obstugiwanych, dla celéw emerytalnych 1 naliczania kapitatu

poczatkowego,



)
k)
D

rozliczanie Sredniego wynagrodzenia nauczycieli zgodnie z art. 30a Karty
Nauczyciela,

sporzadzanie kwartalnych i rocznych sprawozdan GUS,

prowadzenie obstugi kasowej i bankowej placowek,

rozliczanie podatkow w tym podatku od towaréw i ustlug w zakresie dzialalnosci

jednostek obstugiwanych,

m) rozliczanie zadan zwigzanych z realizacjg przez jednostki obstugiwane projektow

finansowanych ze srodkéw unijnych i innych zrodet nie podlegajacych zwrotowi;

2) w zakresie spraw kadrowych:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

)

k)

1)

prowadzenie akt osobowych pracownikéw jednostek obstugiwanych, o ktorych
mowaw § 4 pktli?2,

rejestrowanie i wyrejestrowywanie pracownikow w ZUS,

prowadzenie ewidencji obowigzkowych badan lekarskich pracownikéw jednostek
obstugiwanych, o ktérych mowa w § 4 pkt 11 2, i kontrola ich aktualnosci,
prowadzenie ewidencji obowigzkowych szkolen BHP i przeciwpozarowych
pracownikoéw, kontrola ich aktualnosci,

prowadzenie calosci spraw zwiazanych z urlopami wypoczynkowymi, ustalanie
uprawnien do urlopu, prowadzenie ewidencji urlopoéw wypoczynkowych
pracownikéw jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w § 4 pkt 112,
rozliczanie pracownikéw jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w § 4 pkt 1
12, z wykorzystanych dni urlopéw wypoczynkowych oraz innych przerw
w wykonywaniu pracy, w tym urlopéw okolicznosciowych, wychowawczych,
ustalanie w jednostkach obstugiwanych, o ktorych mowa w § 4 pkt 11 2, uprawnien
do wyplaty odpraw, odszkodowan, dodatkéw stazowych, nagréd jubileuszowych,
ekwiwalentow i przygotowywanie dokumentéw w tym zakresie,

prowadzenie spraw w zakresie szkolen BHP pracownikdow,

wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu,

sporzadzanie sprawozdan w zakresie dotyczacym zatrudnienia pracownikow,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i terminami, |
przygotowywanic niezbednych danych dla jednostek obstugiwanych w celu ich
wprowadzenia do Systemu Informacji Oswiatowej,

obstuga finansowo-ksiggowa pracowniczej kasy zapomogowo-pozyczkowej,



m) udziclenie 1 rozliczanie dotacji dla publicznych placowek oswiatowych

prowadzonych przez osoby prawne inne niz jednostki samorzadu terytorialnego

1 niepublicznych placowek oswiatowych;

3) w zakresie spraw organizacyjnych:

a)
b)

c)

d)

g)

prowadzenie analiz finansowych i organizacyjnych placowek oswiatowych,
prowadzenie spraw z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej w obstugiwanych jednostkach,

analizowanie w obslugiwanych jednostkach zakresu planowanych inwestycji
i remontéw w odniesieniu do zgodnosci z warunkami bezpieczenstwa i higieny
pracy, ochrony przeciwpozarowej oraz posiadanych srodkéw finansowych,

obstugi prawnej — polegajacej na konsultacji oraz weryfikacji zgodnosci z prawem
caloksztattu dziatalnosci jednostek obstugiwanych,

wsparcie informatyczne,

przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamowienia na uslugi
i dostawy dla obslugiwanych placowek zgodnie z wewngtrznym regulaminem
zamowien publicznych o wartosci nizszej niz okreslona w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy
Prawo zamowien publicznych w zakresie zamdéwien na:

- dostawy materialow biurowych, srodkéw czystosci, odziezy ochronne;
i roboczej,

- ustugi przegladow  technicznych  obiektow (roczne 1  pigcioletnie)
1 kominiarskie.”.

gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej.

III.  Gospodarka finansowa

§ 6.

CUW prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach

publicznych dla jednostek budzetowych i w ustawie o rachunkowosci.

. Podstawg gospodarki finansowej CUW sg roczne plany finansowe.

Planowanie i dystrybucja srodkow finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca

klasyfikacja budzetowa.

IV.  Organizacja i zarzadzanie

§7.

CUW jest pracodawcg w rozumieniu przepisow prawa pracy.



2. CUW kieruje i reprezentuje na zewnatrz Dyrektor.
Dyrektor jest zatrudniony i zwalniany przez Prezydenta Miasta Zyrardowa.

4. Dyrektor dziala jednoosobowo na podstawie pelnomocnictwa udzielonego przez
Prezydenta Miasta Zyrardowa.

5. Zadania CUW realizuje Dyrektor przy pomocy zatrudnionych w CUW pracownikow.

6. Pracownicy CUW sg pracownikami samorzadowymi w rozumieniu ustawy
o pracownikach samorzagdowych.

7. Szczegblowg strukture organizacyjng oraz zasady funkcjonowania CUW okresla

regulamin organizacyjny podlegajacy zatwierdzeniu przez Prezydenta Miasta Zyrardowa.

V. Postanowienia koncowe

§8.

Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.




